CURRÍCULO

PAULA JAINE POLI DA SILVA
Idade: 23 anos – Estado Civil: Casada – Filhos: Não
Endereço: Rua João Rodrigues Tortosa, 881 Laluce – Birigui/SP
Fone: 18 3642 – 0553        Cel.: 18 99664 – 4348
E-mail: paula.jaine@bol.com.br

OBJETIVOS
Tenho como objetivo desempenhar com responsabilidade e muito empenho a vaga oferecida, aproveitando todas as oportunidades de mostrar o meu melhor.

EDUCAÇÃO
Escola Estadual Antônio Sales Oliveira
Ensino Médio - Concluído em 2010

Centro Universitário Toledo
Graduação em Designer de Moda - Concluído em 2012

QUALIFICAÇÕES
Cursos administrativos – concluído em 2009 na Micro Way
Curso de informática e rotinas administrativas – concluído em 2010 na Infoprise
Curso básico de inglês – concluído em 2010 na Microlins

EXPERIÊNCIAS
Empresa: Calçados Clipassos Indústria e Comercio LTDA - ME
Cargo: Auxiliar de Pesponto
Período: 22/04/2010 à 05/01/2011
Principais Responsabilidades: Colagem de contra forte e de forro, vira forro e acabamento do calçado no seguimento infantil.

Empresa: Josefa da Silva Marques Transporte – ME
Cargo: Auxiliar de Escritório
Período: 06/01/2011 à 03/09/2012
Principais Responsabilidades: Preencher ordem de serviço, lançar pelo sistema, gerar nota fiscal eletrônica e manual, atendimento e cobrança por telefone e recepção. Utilização do Microsoft Outlook, PowerPoint, Word e Excel.

Empresa: Editora Mundo dos Livros LTDA
Cargo: Auxiliar de Confirmação
[bookmark: _GoBack]Período: 13/05/2013 à 01/09/2015
Principais Responsabilidades: Confirmação de dados pessoais dos clientes, argumentação, esclarecimento do produto ao cliente e manusear máquina de cartão.
